КРАСНОДАРСКИЙ КРАЙ

КУРГАНИНСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ  НОВОАЛЕКСЕЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КУРГАНИНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

          30 декабря 2014 года                №   211                          ст.Новоалексеевская
Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»
В соответствии с Концепцией  административной реформы в Российской Федерации в 2006 - 2010 годах, одобренной распоряжением Правительства Российской Федерации от 25 октября 2005 года № 1789-р,  постановлением  Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2005 года № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», в целях регламентации административных процедур и административных действий при предоставлении администрацией Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района муниципальной услуги по согласованию переустройства и (или) перепланировки жилого помещения п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить Административный регламент предоставления  муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» (прилагается).

2. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном средстве массовой информации органов местного самоуправления муниципального образования Курганинский район «Вестник органов местного самоуправления Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района» и разместить на официальном сайте администрации Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района в сети Интернет.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава Новоалексеевского

сельского поселения                                                                         

В.А. Покусайлов
  ПРИЛОЖЕНИЕ

    УТВЕРЖДЕН

  постановлением

                                                                             администрации Новоалексеевского

                                                                                       сельского поселения

                                                                                     Курганинского района

                                                                          от 30.12.2014 г. №  211 
 Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги «Согласование 

переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»
1. Общие положения

1.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года             № 188-ФЗ;

- Федеральным законом  от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации                                   от 28 апреля 2005 года № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения».

- настоящим административным регламентом.

1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются юридические, физические лица, собственники жилых помещений.

От имени физических лиц заявления о предоставлении муниципальной услуги могут подавать:

- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 18 лет;

- опекуны недееспособных граждан;

- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

От имени юридических лиц заявления о предоставлении муниципальной услуги могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами, без доверенности, представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

В предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники.

1.3. Сведения о месте нахождения и режиме работы администрации Новоалексеевского сельского поселения размещаются на информационных стендах в помещении администрации Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района и на официальном сайте администрации в сети Интернет http://adm-novoalpos.ru/.
Специалист, предоставляющий услугу, находится в помещении администрации  Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района по адресу: 352412, Краснодарский край Курганинский район, станица Новоалексеевская, улица 50 лет ВЛКСМ, 4.

График работы специалиста:

Прием и консультирование граждан по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, осуществляется в соответствии со следующим графиком:

	Вторник
	с 8-00 до 16-00, перерыв с 12-00 до 13-00

	                  Четверг
	с 8-00 до 16-00, перерыв с 12-00 до 13-00

	суббота, воскресенье
	выходные дни.


справочные телефоны: 8(86147) 7-73-75, факс 8(86147) 7-73-76.

1.4. Адрес официального сайта администрации Новоалексеевского сельского поселения в сети Интернет: http://adm-novoalpos.ru/; адрес электронной почты: novoalpos@mail.ru.
1.5. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, заявители обращаются:

- лично в администрацию Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района;

-   по телефону;

- в письменной форме (почтой, электронной почтой на официальный сайт администрации Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района в сети Интернет).

Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги:

- осуществляется специалистом администрации при личном контакте с заявителями, с использованием средств почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты;

- информация о приостановлении предоставления муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении направляется заявителю заказным письмом и дублируется по телефону, указанному в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении);

- информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов и при возобновлении предоставления муниципальной услуги после ее приостановления, а в случае сокращения срока - по указанному в заявлении телефону;

- в любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги по телефону, посредством личного контакта со специалистом либо в письменной форме;

- для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, полученные при подаче документов. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» (далее - услуга).

2.2. Предоставляет услугу  администрация Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района.

2.3. Результатом предоставления услуги является:

- выдача заинтересованному лицу решения о согласовании переустройства и перепланировки жилого помещения (далее - решения);

- выдача заинтересованному лицу решения об отказе в согласовании переустройства и перепланировки жилого помещения (решение об отказе).

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги:

а) срок предоставления муниципальной услуги не может превышать                 45 дней;

б) срок приема и регистрации обращений не может превышать 15 минут;

в) срок рассмотрения заявления и приложенных к нему документов не может превышать 3 рабочих дня;

г) допустимый срок выдачи решений или решений об отказе - 3 рабочих дня.

2.5. Основанием для начала процедуры оказания услуги является получение специалистом администрации поручения главы Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района о внесении вопроса о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в повестку заседания межведомственной (приемочной) комиссии по рассмотрению вопросов перевода жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение, переустройства и (или) перепланировки жилого помещения и приемке после завершения переустройства и (или) перепланировки жилых помещений, расположенных на территории Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района (далее - межведомственная комиссия).

2.6. Перечень документов, необходимых для получения решения:

1) заявление о согласовании переустройства и (или) перепланировки по форме, утвержденной уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти;

2) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

3) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого (или) перепланируемого жилого помещения;

4) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

5) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма);

6) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры. 

Заявление о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения в соответствии с приложением № 1 к настоящему регламенту составляется от руки (чернилами или пастой), машинописным способом, с применением компьютера.

2.7. Перечень оснований для отказа в выдаче разрешений на переустройство и (или) перепланировку жилого помещения:

1) отсутствие документов, указанных в пункте 2.6. настоящего регламента;

2) представление документов в ненадлежащий орган;

3)  несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.

Решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения выдается или направляется заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения.

2.8. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.9. Срок ожидания в очереди не должен превышать:

- при подаче документов - 15 минут;

- при получении документов - 15 минут.

2.10. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги.

а) помещение, где осуществляется исполнение муниципальной услуги, располагается непосредственно в здании администрации слева от входа в административное здание.

 В помещении создано рабочее место, оборудованные необходимой офисной мебелью и компьютерами, оснащенными электронной почтой и доступом в сеть Интернет;

б) визуальная и текстовая информация размещается на информационных стендах в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним, высота шрифта основного текста должна быть не менее 5 миллиметров, а информация в электронном виде размещается на официальном сайте Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района в сети Интернет;

в) места ожидания оборудуются стульями или скамьями;

г) места информирования заявителей и заполнения необходимых документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов, бланками заявлений, канцелярскими принадлежностями;

д) место для приема заявителей оборудовано стульями для размещения заявителей и столом для приема заявителей;

е) на территории, прилегающей к административному зданию, имеются места для парковки автотранспортных средств, доступ к парковочным местам является бесплатным.

3. Состав, последовательность и сроки

выполнения административных процедур

3.1. Прием и регистрация заявлений  в соответствии с приложением № 1 к настоящему регламенту с необходимыми документами в соответствии с  пунктом 2.6. настоящего регламента осуществляет специалист  администрации.

3.2. Специалист администрации:

- устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность;

- проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя правообладателя действовать от его имени, полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица;

- проверяет наличие всех необходимых документов в соответствии с пунктом 2.6. настоящего регламента для предоставления муниципальной услуги;

- проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в              пункте 2.6.  настоящего административного регламента, специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для представления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению;

- при согласии заявителя специалист возвращает представленные документы;

- при несогласии заявителя устранить препятствия специалист обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги.

При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении специалист помогает заявителю собственноручно заполнить заявление.

При соответствии заявления и приложенных к нему документов требованиям пункта 2.6.  специалист регистрирует заявление в журнале регистрации.

Заявителю выдается  расписка в получении документов с указанием их перечня и даты их получения в соответствии с приложением № 2 к настоящему регламенту.

Общий максимальный срок приема документов не может превышать               15 минут.

3.3. В случае соответствия предоставленных документов требованиям законодательства специалист направляет заявление с документами главе Новоалексеевского сельского поселения для рассмотрения и оформления поручения на внесении вопроса о выдаче решения на переустройство и (или) перепланировку жилого помещения в повестку заседания межведомственной комиссии либо решения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;

- в случае несоответствия документов положениям пункта 2.6.   настоящего регламента специалист уведомляет заявителя лично, по телефону либо письменно о принятом решении, об отказе в предоставлении муниципальной услуги и направляет заявителю решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги с перечнем оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Срок рассмотрения заявления и приложенных к нему документов не может превышать 3 рабочих дней.

3.4. Основанием для начала процедуры оказания муниципальной услуги является получение специалистом администрации поручения главы Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района о внесении вопроса о выдаче решения на переустройство и (или) перепланировку жилого помещения в повестку заседания межведомственной комиссии либо решения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

3.5. Специалист администрации передает заявления с приложенными документами в порядке делопроизводства секретарю межведомственной комиссии для внесения вопроса о выдаче решения на переустройство и (или) перепланировку жилого помещения либо решения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в повестку заседания межведомственной комиссии.

3.6. Заседание межведомственной комиссии проходит в соответствии с календарным планом основных мероприятий администрации Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района.

3.7. Межведомственная комиссия рассматривает в присутствии заявителя заявление и приложенные к нему документы на соответствие требованиям законодательства и принимает одно из следующих решений:

- согласовать переустройство и (или) перепланировку жилого помещения;

- отказать в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

Срок предоставления заявителю решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения не должен превышать трех рабочих дней со дня принятия решения.

3.8. Критерием принятия решения является наличие утвержденного главой Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района решения о согласовании переустройства и перепланировки жилого помещения либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги с перечнем оснований для отказа.

3.9. Результатом административной процедуры является выдача заявителю трех экземпляров утвержденного решения либо направление заявителю решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги с перечнем оснований для отказа.

3.10. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является отметка о принятом решении в журнале регистрации заявлений. Один экземпляр решения с приложенными документами хранится в администрации Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района.

4. Формы контроля за исполнением

административного регламента.

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется главой Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района путем проведения проверок соблюдения специалистом администрации настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации. При выявлении нарушений принимаются меры по их устранению.

4.2. Порядок и периодичность плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления услуги определяются  главой Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района.

4.3. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги должны отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффективности). Граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление муниципальной услуги путем получения информации о ней по телефону, по письменным обращениям, по электронной почте, на официальном сайте администрации Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района.

Должностные лица в случае ненадлежащего предоставления муниципальной услуги, недолжного исполнения служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при проведении проверки несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.
5.1.Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц администрации в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном порядке.
5.2.Заявитель может обратиться с соответствующим обращением (рекомендуемая форма обращения приведена в приложении № 5) к главе сельского поселения.
5.3.
Для рассмотрения и принятия решения по оказанию муниципальной услуги заинтересованные лица в своем письменном обращении в обязательном порядке указывают наименование органа местного самоуправления, в которое направляют письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.
5.4.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в направлении ответа по существу на обращение (жалобу):

в случае, если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией;

орган местного самоуправления или должностное лицо при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом;

в случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

в случае, если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель органа местного самоуправления, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же государственный орган, орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение.
5.5.
Письменное обращение подлежит рассмотрению в течение тридцати календарных дней с даты регистрации обращения.
В исключительных случаях, а также в случае направления запроса в органы государственной власти, органы местного самоуправления для получения необходимых для рассмотрения обращения документов, срок рассмотрения обращения может быть продлен на срок не более чем тридцать календарных дней, о чем заявитель уведомляется в письменной форме.
При устном обращении ответ заявителю дается непосредственно в ходе личного приема.
5.6.
Если в результате рассмотрения обращения доводы заявителя признаны обоснованными, то принимается решение о привлечении к ответственности должностного лица, допустившего нарушение в ходе исполнения муниципальной услуги требований действующего законодательства, настоящего административного регламента и повлекшее за собой обращение.
Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным.
        5.7.
Обращение считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в обращении вопросов
Специалист I категории администрации

Новоалексеевского сельского поселения                                                 Н.А. Бдоян
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ЗАЯВЛЕНИЕ

о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения

от _______________________________________________________________

(указывается наниматель либо арендатор, либо собственник жилого

помещения, либо собственники жилого помещения, находящегося в общей

собственности двух и более лиц, в случае, если ни один из собственников

либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их

интересы)

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

Примечание.   Для  физических  лиц  указываются:  фамилия,  имя,  отчество, реквизиты  документа,  удостоверяющего  личность (серия, номер, кем и когда выдан),  место  жительства,  номер  телефона; для представителя физического лица   указываются:   фамилия,   имя,   отчество  представителя,  реквизиты доверенности,   которая   прилагается  к  заявлению.  Для  юридических  лиц указываются:   наименование,  организационно-правовая  форма,  адрес  места нахождения,  номер  телефона,  фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять  интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

Место нахождения жилого помещения: ____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

(указывается полный адрес: субъект Российской Федерации, муниципальное

образование, поселение, улица, дом, корпус, строение, квартира (комната),

подъезд, этаж)

Собственник (и) жилого

помещения: ____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

Прошу разрешить ____________________________________________________________________

(переустройство, перепланировку, переустройство

и перепланировку - нужное указать)

жилого помещения, занимаемого на основании

____________________________________________________________________

(права собственности, договора найма, договора аренды - нужное указать)

___________________________________________________________________________

согласно  прилагаемому  проекту  (проектной  документации) переустройства и

(или) перепланировки жилого помещения.

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

Срок  производства  ремонтно-строительных работ с "___" __________ 20__ г. по "___" __________ 20__ г.

Режим производства ремонтно-строительных работ с ______ по ______ часов в ___________________ дни.

Обязуюсь:

-  осуществить  ремонтно-строительные  работы в соответствии с проектом (проектной документацией);

-  обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ   должностных   лиц  органа  местного  самоуправления  муниципального образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;

-   осуществить   работы   в   установленные   сроки  и  с  соблюдением согласованного режима проведения работ.

-  Согласие  на  переустройство  и  (или)  перепланировку  получено  от совместно  проживающих  совершеннолетних  членов  семьи  нанимателя  жилого помещения по договору социального найма от "___" _____________ г. № ______, либо  свидетельства  на  собственность  от  "___" _____________ г. №

(нужное подчеркнуть и заполнить):
	N 
п/п
	Фамилия, имя,
отчество   
	Документ, удостоверяющий
личность (серия, номер, 
кем и когда выдан)   
	Подпись
	Отметка о нотариальном
заверении подписей лиц

	1 
	2      
	3            
	4   
	5           

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Подписи   ставятся  в  присутствии  должностного  лица,  принимающего документы.

В ином случае представляется оформленное в письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально, с проставлением отметки об этом                     в графе 5. 

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) ____________________________________________________________________

(указывается   вид   и   реквизиты   правоустанавливающего   документа на переустраиваемое и (или) перепланируемое __________________________________ на _____ листах;

жилое помещение (с отметкой: подлинник или нотариально заверенная копия)

2) проект (проектная документация) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на _____ листах; 

3)  технический  паспорт  переустраиваемого  и  (или)  перепланируемого жилого помещения на ______ листах;

4)  заключение  органа  по  охране  памятников  архитектуры,  истории и культуры  о  допустимости  проведения переустройства и (или) перепланировки жилого  помещения (представляется в случаях, если такое жилое помещение или дом,  в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры) на _____ листах;

5)  документы,  подтверждающие  согласие  временно отсутствующих членов семьи нанимателя на переустройство и (или) перепланировку жилого помещения, на _____ листах (при необходимости);

6) иные документы: ______________________________________________
                                                      (доверенности, выписки из уставов и др.)

Подписи лиц, подавших заявление:

"___" _________ 20__ г. ____________________________________________________________________
        (дата)         (подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)

"___" _________ 20__ г. ____________________________________________________________________
        (дата)         (подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)

"___" _________ 20__ г. ____________________________________________________________________
        (дата)         (подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)

"___" _________ 20__ г. ____________________________________________________________________
        (дата)         (подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)

При  пользовании  жилым  помещением  на  основании договора социального найма  заявление подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны,  при  пользовании  жилым помещением на основании договора аренды - арендатором,  при  пользовании  жилым помещением  на праве собственности - собственником (собственниками).

(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

Документы представлены на приеме                    "___" _________ 20__ г.

Входящий номер регистрации заявления  ______________________________________

Выдана расписка в получении документов      "___" ______ 20__ г. N ____

Расписку получил "___" ___________ 20__ г.
            _________________________
                       (подпись заявителя)

_______________  _____________________________________  ______________

(должность, Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление)     (подпись)
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РАСПИСКА

Администрацией  Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района   у заявителя:

____________________________________________________________________

(ФИО или наименование организации-собственника или ФИО

уполномоченного лица)

на   согласование   переустройства   и   (или)   перепланировки  помещения,

расположенного по адресу: ________________________________________________________________

____________________________________________________________________

приняты следующие документы:

1. ____________________________________________________________________

2. ____________________________________________________________________

3. ____________________________________________________________________

4. ____________________________________________________________________

5. _________________________________________________________________ и т.д.

___________________________________________________________________

Адрес и телефон заявителя: ________________________________________________________________

________________________________________________________________

(должность лица,  (подпись)  (расшифровка подписи)

принявшего заявление и документы)

"___" ______________ 20__ г.
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АКТ

ПРИЕМКИ ПОМЕЩЕНИЯ ПОСЛЕ ЗАВЕРШЕНИЯ

ПЕРЕУСТРОЙСТВА И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКИ

УТВЕРЖДАЮ

Глава Новоалексеевского сельского поселения

Курганинского района

________ В.А. Покусайлов

"___" ___________ 20___ г.

Межведомственная (приемочная) комиссия в составе, утвержденная постановлением администрации Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района от 2 июля 2012 года № 85 «Об утверждении порядка принятия решений о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение, согласовании (отказе в согласовании) переустройства и (или) перепланировки жилых (нежилых) помещений, о признании жилого помещения муниципального и частного жилищных фондов пригодным (непригодным) для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции на территории Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района»
председатель комиссии ____________________________________________________________________
                                  (Ф.И.О., должность)

члены комиссии ____________________________________________________________________
                                  (Ф.И.О., должность)

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

в присутствии собственника (нанимателя) жилого (нежилого) помещения

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

(для   физических   лиц  указываются:  фамилия,  имя,  отчество,  реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем, когда выдан), место

жительства,  номер  телефона; для представителя физических лиц указываются:

фамилия,   имя,   отчество   представителя,   реквизиты  доверенности;  для юридических  лиц  указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес  места  нахождения,  номер  телефона,  фамилия,  имя,  отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица) произвела осмотр  жилого  (нежилого)  помещения, расположенного по адресу:

________________________________________________________________ ________________, дом № ______, квартира № ____, подъезд _____, этаж _____

Комиссия установила следующее:

1.   На   основании  решения  о  согласовании  переустройства  и  (или)

перепланировки жилого помещения от __________ № _____ (решения о приведении жилого  помещения  в  прежнее  состояние после самовольной перепланировки и (или)    самовольного    переустройства    от    ___________ № _____) ремонтно-строительные  работы  осуществлялись  в  соответствии  с проектной документацией (проектом) и с соблюдением требований ____________________________________________________________________

(указываются  реквизиты  акта  местного самоуправления,  регламентирующего порядок  проведения  ремонтно-строительных  работ по переустройству и (или) перепланировке жилых помещений).

2.  Проектная  документация  на  переустройство  и (или) перепланировку жилого  помещения (реконструкцию, техническое перевооружение) на приведении жилого  помещение  в  прежнее  состояние после самовольной перепланировки и (или) самовольного переустройства) разработана проектной организации__________________________________________________________
                        (почтовый адрес, телефон)

имеющей лицензию на право выполнения проектных работ, выданную:

________________________________________________________________
          (наименование лицензионного центра, выдавшего лицензию)

___________________________________________________________________
                       (номер лицензии, дата выдачи)

3. Собственник (наниматель) жилого (нежилого) помещения ____________________________________________________________________

(для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем, когда выдан), место

жительства,  номер  телефона; для представителя физических лиц указываются:

фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности; для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес  места  нахождения,  номер  телефона,  фамилия,  имя,  отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица) выполнил ремонтно-строительные работы  в  соответствии  с  проектной документацией и с соблюдением требований.

Основные показатели жилого помещения:

	До переустройства и (или)     
перепланировки          
	После переустройства и (или)     
перепланировки            

	жилая площадь -                   
	жилая площадь -                       

	общая площадь -                   
	общая площадь -                       


4. Основные материалы и конструкции жилого помещения:

стены и их внутренняя отделка - ________________________________________

перекрытия - ________________________________________________________

полы - ______________________________________________________________

проемы (дверные, оконные) - ___________________________________________

5. Инженерное оборудование:

отопление - __________________________________________________________

водоснабжение - ______________________________________________________

газоснабжение - ______________________________________________________

электроснабжение - ___________________________________________________

радиофикация - ______________________________________________________

телефон - ____________________________________________________________

канализация - ________________________________________________________

6.  Комиссия  установила следующие отклонения от проектной документации (отклонений нет) - _____________________________________

____________________________________________________________________

7. Замечание приемочной комиссии (замечаний нет) - _________________

8. РЕШЕНИЕ КОМИССИИ:

Работы  по  переустройству  и  (или)  перепланировке  жилого (нежилого) помещения выполнены в соответствии с проектом.

Предъявленное  к приемке жилое (нежилое) помещение после переустройства

и (или) перепланировки, расположенное по адресу: ____________________________________________________________________улица ____________________, дом № ______, квартира № ____, подъезд _____, этаж _____

отвечает  санитарно-эпидемиологическим,  пожарным,  строительным  нормам.

Разрешить его эксплуатацию.

Председатель комиссии ____________________________________________________________________
                         (подпись, Ф.И.О., дата, печать)

Члены комиссии ____________________________________________________________________
                         (подпись, Ф.И.О., дата, печать)
               ____________________________________________________________
                         (подпись, Ф.И.О., дата, печать)
               ____________________________________________________________
                         (подпись, Ф.И.О., дата, печать)
               ____________________________________________________________
                         (подпись, Ф.И.О., дата, печать)

Собственник (наниматель) помещения ________________________________________
          (подпись, Ф.И.О., дата)

Примечание:

Акт  составляется  в  4-х  экземплярах.  После подписания всеми членами

комиссии и утверждения главой Новоалексеевского сельского поселения один экземпляр   акта   хранится  в администрации Новоалексеевского сельского поселения,  второй экземпляр  направляется  в  федеральное государственной унитарное предприятие «Ростехинвентаризация- Федеральное БТИ» по Краснодарскому краю  Курганинское районное отделение, третий и  четвертый выдаются  на  руки собственнику  помещения  для  предоставления  на регистрацию  прав  на недвижимое   имущество   в  Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю.
Приложение № 4

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Согласование переустройства и (или) перепланировки  жилого помещения»

БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ 

ПРИ ПОДГОТОВКЕ РАЗРЕШЕНИЙ

НА ПЕРЕУСТРОЙСТВО И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКУ 

ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│  Прием и регистрация заявлений о переустройстве и (или) перепланировке             │
│     жилого помещения и выдача утвержденного решения о согласовании                   │
│ переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или об отказе в            │
│                       согласовании п.п. а) п. 2.4                                                                            │
│                                 45 дней                                                  │
└─────────────────────────────────────┬───────────────────────────────────┘
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│   1. Рассмотрение принятого заявления и приложенных к нему документов            │
│                             п.п. в) п. 2.4                                                                                              │
│                              3 рабочих дня                                              │
└─────────────────────────────────────┬───────────────────────────────────┘
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│      2. Рассмотрение заявления и принятие решения межведомственной         │
│                         (приемочной) комиссией                          │
│                 Согласно календарному плану мероприятий                  │
└─────────────────────────────────────┬───────────────────────────────────┘
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│ 3. Выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки            │
│                          или решения об отказе                                                                               │
│                             п.п. г) п. 2.4                                                                                              │
│                              3 рабочих дня                                             │
└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘
Приложение № 5

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Согласование переустройства

и (или) перепланировки  жилого помещения»
Главе администрации 

Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района



                         __________________________________






наименование организации, юридический

____________________________________









адрес, контактные телефоны) 

____________________________________

(для физических лиц – Ф.И.О., паспортные данные, адрес по прописке)

Жалоба

(Изложение по сути обращения)

______________           ____________________      _________________________

           (дата)                               Ф.И.О., должность                 подпись, печать

