АДМИНИСТРАЦИЯ  НОВОАЛЕКСЕЕВСКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ

КУРГАНИНСКОГО  РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  16.01.2018 г.







 № 11 

станица Новоалексеевская 
Об утверждении административного регламента администрации Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков,  находящихся в муниципальной собственности, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства,  дачного хозяйства»

В целях повышения качества и доступности предоставления муниципальных услуг для населения, в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  постановляю:

1. Утвердить административный регламент администрации Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства,  дачного хозяйства» (прилагается).

2. Признать утратившим силу постановление администрации Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района от  7 декабря 2015 года № 266 «Об утверждении административного регламента администрации Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства,  дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйством для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности».  

3. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном  средстве массовой информации органов местного самоуправления Курганинского района «Вестник органов местного самоуправления Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района» и разместить на официальном сайте администрации Новоалексеевского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

5. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава Новоалексеевского
сельского поселения 






В.А. Покусайлов
ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЁН

постановлением администрации

Новоалексеевского сельского поселения

Курганинского района  

от 16.01.2018 г.  №  11 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

администрации Новоалексеевского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, гражданам  для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства,  дачного хозяйства»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент администрации Новоалексеевского сельского  поселения  Курганинского района (далее – настоящий регламент) по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства,  дачного хозяйства»    (далее – муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для заявителей, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению услуги.

1.2. Лица, имеющие право на получение муниципальной услуги.

1.2.1. Заявителями муниципальной услуги (далее – заявители) могут быть физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, юридические лица, имеющие право на получение муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

1.2.2. От имени физических лиц в качестве заявителей могут выступать:

законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 18 лет;

опекуны недееспособных граждан;

представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

1.2.3. От имени юридических лиц в качестве заявителей могут выступать:

лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами, без доверенности;

представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

1.3. Основные термины и определения.

Земельный участок – часть поверхности земли (в том числе поверхностный почвенный слой), границы, которой описаны и удостоверены в установленном порядке уполномоченным государственным органом;

объект индивидуального жилищного строительства – отдельно стоящий жилой дом с количеством этажей не более 3-х, предназначенный для постоянного совместного проживания одной семьи и связанными с ней родственными узами или иными близкими отношениями, имеющий выход на индивидуальный земельный участок.

1.4. Настоящий регламент распространяется на правоотношения, связанные с предоставлением земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района   администрацией  Новоалексеевского  сельского поселения  Курганинского  района   по заявлениям физических и юридических лиц, в том числе иностранных граждан и лиц без гражданства.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги.

Наименование муниципальной услуги: «Предоставление земельных участков,  находящихся в муниципальной собственности, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства,  дачного хозяйства».    

2.2. Орган, предоставляющий муниципальную услугу.

Муниципальную услугу предоставляет администрация Новоалексеевского  сельского поселения Курганинского района Краснодарского края  (далее – орган предоставления).

2.3. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании:

- Конституции Российской Федерации принята всенародным голосованием 12 декабря 1993 года (текст опубликован в «Российской газете»  от 25 декабря 1993 года № 237);

- Земельного  кодекса  Российской   Федерации   от  25 октября 2001 года  № 136-ФЗ  (текст опубликован в «Российской  газете»  от 30 октября 2001 года № 211-212); 

- Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» (текст опубликован в «Собрании законодательства Российской Федерации»  от 29 октября 2001 года  № 44, статья 4148; 

- Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (текст опубликован в «Российской газете» от 30 июля 2010 года № 168);

- Федерального закона от 23 июня 2014 года № 171-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации» (текст опубликован на «Официальном интернет-портале правовой информации» (www.pravo.gov.ru)      24 июня 2014 года, в «Российской газете» от 27 июня 2014 года № 142, в Собрании законодательства Российской Федерации от 30 июня 2014 года № 26 (часть I) статья 3377);

- постановления Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года  № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления  государственных   услуг»   (текст   опубликован   в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 30 мая 2011 года № 22, статья 3169); 

- постановления Правительства Российской Федерации  от 13 февраля 2006 года № 83 «Об утверждении Правил определения и предоставления технических условий подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения и Правил подключения объекта капитального строительства к сетям   инженерно-технического обеспечения» (текст опубликован в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 20 февраля 2006 года, № 8,  статья 920); 

- Закона Краснодарского края от 5 ноября 2002 года № 532-КЗ «Об основах регулирования земельных отношений в Краснодарском крае» (текст опубликован в газете «Кубанские новости» от 14 февраля 2002 года № 240); 

- настоящего Административного регламента.

2.4. Результат предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Конечными результатами предоставления муниципальной услуги являются:

предоставление земельного участка в собственность для индивидуального жилищного строительства;

предоставление земельного участка в аренду для индивидуального жилищного строительства;

принятие решения о проведении аукциона по продаже земельного участка либо права на заключение договора аренды такого земельного участка для индивидуального жилищного строительства;

мотивированный отказ в предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства.

2.4.2. Процедура предоставления услуги завершается путем:

направления заявителю решения о предоставлении земельного участка в собственность;

направления заявителю решения о проведении аукциона по продаже земельного участка либо права на заключение договора аренды такого земельного участка;

направления заявителю решения о предоставлении земельного участка в аренду;

направления заявителю мотивированного отказа в предоставлении земельного участка.

2.5. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:

2.5.1. Предоставление услуги осуществляется на основании:

заявления заявителя;

документа, удостоверяющего личность заявителя;

документов, подтверждающих полномочия представителя заявителя, в случае обращения за получением муниципальной услуги представителя по доверенности заявителя.

2.5.2. По своему желанию заявитель дополнительно представляет иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для предоставления услуги.

2.6. Требования к заполнению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Подписанное заявителем заявление о предоставлении услуги составляется по форме, установленной приложением № 1 к настоящему регламенту. Заявление заполняется от руки или машинописным способом и распечатано посредством электронных печатающих устройств.

2.7. Перечень оснований для приостановления или отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и предоставлении муниципальной услуги.

2.7.1. В предоставлении услуги отказывается на следующих основаниях:

в случае, если испрашиваемый земельный участок не находится в собственности Новоалексеевского  сельского поселения Курганинского района;

в случае поступления отрицательного заключения от органа местного самоуправления о возможности размещения объекта индивидуального жилищного строительства на испрашиваемом земельном участке;

в случае несоответствия площади испрашиваемого земельного участка предельным размерам земельного участка, установленным в соответствии с земельным законодательством;

при не устранении заявителем причин, послуживших основанием для приостановки предоставления муниципальной услуги.

2.7.2. Предоставление услуги приостанавливается по следующим основаниям:

при несоответствии представленных документов требованиям пунктов 2.5 и 2.6 настоящего регламента;

при поступлении от заявителя письменного заявления о приостановлении предоставления услуги.

2.8. Сроки приостановления предоставления муниципальной услуги.

2.8.1. Предоставление услуги приостанавливается на следующий срок:

при поступлении от заявителя письменного заявления о приостановлении предоставления муниципальной услуги – на срок не более 3-х месяцев;

на основании определения или решения суда – на срок, установленный судом;

на основании решения органа предоставления – на срок не более одного месяца.

2.9. Стоимость предоставления муниципальной услуги:

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Общий срок предоставления муниципальной услуги.

Общий срок предоставления услуги не должен превышать 90 дней со дня подачи заявления о предоставлении услуги.

2.11. Обязательства органов предоставления в отношении графика (режима) работы с заявителями.

2.11.1. Орган предоставления осуществляет прием заявителей в соответствии с графиком работы органа предоставления.

2.11.2. Сроки ожидания при предоставлении муниципальной услуги составляют:

максимальное время ожидания в очереди при подаче документов на предоставление услуги не должно превышать 10 минут;

время ожидания в очереди на прием к должностному лицу или для получения консультации не должно превышать 15 минут;

максимальное время ожидания в очереди при получении документов по предоставленной услуге не должно превышать 20 минут.

2.12. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

2.12.1. Информация о порядке предоставления услуги выдается:

непосредственно в органе предоставления;

с использованием средств телефонной связи, электронного информирования;

посредством размещения в сети Интернет.

2.12.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: - Администрация Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района;

место нахождения и почтовый адрес: 352412, Краснодарский край, Курганинский район, ст-ца Новоалексеевская, ул. 50 лет ВЛКСМ, 4.

Часы приема в Администрации:

Понедельник- пятница  – с 08.00 до 16.00 часов

перерыв на обед  - с 12.00 до 13.00

Суббота – воскресенье – выходной.

В предоставлении муниципальной услуги также участвуют: муниципальное казенное учреждение «Курганинский районный многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ).

Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить: 

1) при личном или письменном обращении в Администрацию, МФЦ;

2) по электронной почте; 

3) на официальном сайте администрации Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района в информационно-телекоммуникационной сети Интернет по адресу: новоалексеевское.рф (далее – официальный сайт) и на официальном сайте МФЦ по адресу: http:// kurganinsk.e-mfc.ru;

4) по телефону 77-3-75; 2-77-99; 

5) на информационных стендах, размещаемых в Администрации и в МФЦ;

6) с использованием федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» http://www.gosuslugi.ru, «Портал государственных и муниципальных услуг Краснодарского края» http://www.pgu.krasnodar.ru (далее – Портал).

2.12.3. Информация о процедуре предоставления услуги сообщается по номерам телефонов для справок и консультаций, а также размещается в сети Интернет, публикуется в средствах массовой информации, на информационных стендах.

2.12.4. На информационных стендах в органе предоставления и Интернет-сайте размещается следующая информация:

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию услуги;

текст административного регламента с приложениями (полная версия на Интернет-сайте и извлечения на информационных стендах);

перечень документов, необходимых для предоставления услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

образцы оформления документов, необходимых для предоставления услуги;

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса Интернет-сайтов и электронной почты органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для услуги;

схема размещения специалистов и режим приема ими граждан;

таблица сроков предоставления услуги в целом и максимальных сроков выполнения отдельных административных процедур, в том числе времени нахождения в очереди (ожидания), времени приема документов и т. д.;

основания приостановления, предоставления услуги;

основания отказа в предоставлении услуги;

порядок информирования о ходе предоставления услуги;

порядок получения консультаций;

порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих услугу.

2.12.5. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты органа предоставления подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа предоставления, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности специалиста.

2.12.6. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2.12.7. Заявители, представившие в орган предоставления документы, в обязательном порядке информируются специалистами:

о приостановлении предоставления услуги;

об отказе в предоставлении услуги;

о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.

2.13. Порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги.

2.13.1. Консультации (справки) по вопросам предоставления услуги предоставляются специалистами органа предоставления, ответственными за распоряжение земельными участками.

2.13.2. Консультации предоставляются по вопросам:

перечня документов, необходимых для предоставления услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

источника получения документов, необходимых для предоставления услуги (орган, организация и их местонахождение);

времени приема и выдачи документов;

сроков предоставления услуги;

порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления услуги;

иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги.

2.13.3. Консультации предоставляются при личном обращении, посредством Интернет-сайта, телефона или электронной почты.

2.14. Порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Информирование о ходе предоставления услуги осуществляется специалистами при личном общении с заявителями, с использованием средств Интернет, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

2.14.2. Информация о приостановлении предоставления услуги или об отказе в ее предоставлении направляется заявителям письмом и дублируется по телефону или электронной почте, указанным в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении).

2.14.3. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителям сообщается при подаче документов и при возобновлении предоставления услуги после ее приостановления.

2.14.4. С момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению услуги при помощи телефона, средств Интернета, электронной почты или посредством личного посещения органа предоставления.

2.14.5. Для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению услуги заявителю указываются (называются) дата и входящий номер полученной при подаче документов расписки. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов.

2.15. Условия и сроки приема и консультирования заявителей.

2.15.1. График приема должностными лицами органа предоставления граждан устанавливается руководителем органа предоставления.

2.15.2. Консультации и справки предоставляются специалистами в течение всего срока предоставления услуги, в том числе в не приемное время.

2.15.3.Предоставление государственных и муниципальных услуг по экстерриториальному принципу обеспечивается при личном обращении заявителя (представителя заявителя) по месту пребывания заявителя (представителя заявителя) в многофункциональный центр с заявлением о предоставлении государственной (муниципальной) услуги.

Условием предоставления государственных и муниципальных услуг по экстерриториальному принципу является регистрация заявителя в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме.

2.16. Требования к местам для ожидания и приема заявителей.

2.16.1. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.

2.16.2. Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием:

номера кабинета;

фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление услуги;

времени перерыва на обед, технического перерыва.

2.16.3. Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

2.16.4. Вход и выход из помещения оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ для инвалидов и иных маломобильных групп населения.  

Содействие со стороны должностных лиц, при необходимости, инвалиду при входе в объект и выходе из него;

Сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, по территории объекта.

2.16.5. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

2.16.6. Допуск на объект собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения.

3. Административные процедуры

3.1. Приём документов на приобретение права на земельный участок.

3.1.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является письменное обращение заявителя в орган предоставления с заявлением о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства в соответствии с требованиями пункта 2.6 с приложением документов, установленных пунктом 2.5 настоящего регламента.

3.1.2. Должностное лицо, ответственное за прием документов, вносит сведения о поступившем обращении в базу данных системы автоматизации делопроизводства и электронного документооборота «Делопроизводство» органа предоставления, проставляет на документах оттиск штампа входящей корреспонденции, вписывает номер и дату входящего документа, и в случае личного обращения выдает расписку в приеме документов.

3.1.3. Должностное лицо, ответственное за прием документов, направляет принятые документы руководителю органа предоставления. Руководитель органа предоставления направляет принятые документы должностному лицу органа предоставления, ответственному за распоряжение земельными участками.

3.1.4. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 3 дня.

3.2. Правовая экспертиза и проверка соответствия представленных документов требованиям законодательства Российской Федерации и требованиям настоящего регламента.

3.2.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является получение должностным лицом, ответственным за распоряжение земельными участками заявления с прилагаемым пакетом документов.

3.2.2. Должностное лицо, ответственное за распоряжение земельными участками, проверяет поступившие документы на соответствие требованиям, установленным пунктом 2.5 и пунктом 2.6 настоящего регламента, удостоверяясь, что:

тексты документов написаны разборчиво, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

документы не содержат ненормативную лексику или оскорбительные выражения.

3.2.3. По результатам правовой экспертизы документов и проверки соответствия должностным лицом, ответственным за распоряжение земельными участками принимается одно из следующих решений:

предоставить муниципальную услугу;

приостановить предоставление муниципальной услуги с целью устранения причин, препятствующих предоставлению муниципальной услуги, в том числе для получения дополнительных документов;

отказать в предоставлении муниципальной услуги в случае не устранения причин, препятствующих предоставлению муниципальной услуги.

3.2.4. В случае выявления причин, установленных пунктом 2.7 настоящего регламента, должностное лицо обязано в день принятия решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги в письменной форме уведомить заявителя (заявителей) о приостановлении и об основаниях принятия такого решения.

3.2.5. В случае не устранения заявителем оснований, препятствующих предоставлению муниципальной услуги в установленный срок, должностное лицо, ответственное за распоряжение земельными участками, принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги и лично в руки заявителю или письмом возвращает документы заявителю с разъяснением причин отказа.

3.2.6. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 2 дня.

3.3. Определение возможности предоставления испрашиваемого земельного участка для индивидуального жилищного строительства.

3.3.1. Юридическим фактом для начала исполнения административной процедуры является установление должностным лицом, ответственным за распоряжение земельными участками факта соответствия представленных документов требованиям настоящего регламента.

3.3.2. Должностное лицо, ответственное за распоряжение земельными участками, устанавливает наличие права собственности Новоалексеевского сельского поселения Курганинского района на испрашиваемый земельный участок.

3.3.3. Должностное лицо, ответственное за распоряжение земельными участками, устанавливает соответствие площади испрашиваемого земельного участка предельным размерам земельного участка, установленным в соответствии с земельным законодательством.

3.3.4. Срок подготовки органом местного самоуправления заключения о возможности строительства индивидуального жилого дома на земельном участке с учётом срока, необходимого для прохождения почтовой корреспонденции, не входит в срок исполнения настоящей административной процедуры.

3.3.5. В случае выявления причин, установленных пунктом 2.7 настоящего регламента, должностным лицом, ответственным за распоряжение земельными участками, принимается решение об отказе в предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства.

3.3.6. Должностное лицо, ответственное за распоряжение земельными участками, письмом направляет заявителю решение об отказе в предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства.

3.3.7. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 2 дня.

3.4. Проведение публикации о приеме заявлений о предоставлении в аренду земельного участка для индивидуального жилищного строительства.

3.4.1. Юридическим фактом для начала исполнения административной процедуры является установление должностным лицом, ответственным за распоряжение земельными участками, отсутствия оснований для отказа в предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, установленных подпунктом 2.5.1 настоящего регламента.

3.4.2.   Должностное лицо, ответственное за распоряжение земельными участками, готовит проект извещения о приеме заявлений о предоставлении в аренду земельного участка для индивидуального жилищного строительства с указанием местоположения земельного участка и его площади и опубликовывает его в газете «Курганинские известия» и на Интернет-сайте.

3.4.3. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 7 дней.

3.5. Предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства.

3.5.1. Юридическим фактом для начала исполнения административной процедуры является завершение 30-ти дневного срока с момента публикации извещения о приеме заявлений о предоставлении в аренду земельного участка для индивидуального жилищного строительства.

3.5.2. В случае наличия заявлений о предоставлении испрашиваемого земельного участка, должностным лицом, ответственным за распоряжение земельными участками, принимается решение о проведении аукциона по продаже земельного участка либо права на заключение договора аренды такого земельного участка для индивидуального жилищного строительства.

3.5.3. Должностное лицо, ответственное за распоряжение земельными участками, письмом направляет заявителю решение о проведении  аукциона по продаже земельного участка либо права на заключение договора аренды такого земельного участка для индивидуального жилищного строительства.

3.5.4. В случае отсутствия заявлений, должностное лицо, ответственное за распоряжение земельными участками, готовит проект предоставления заявителю земельного участка для индивидуального жилищного строительства.

3.5.5. Руководитель органа предоставления подписывает проект предоставления заявителю земельного участка для индивидуального жилищного строительства и передает его должностному лицу, ответственному за прием документов.

3.5.6. Должностное лицо, ответственное за прием документов, регистрирует проект предоставления заявителю земельного участка для индивидуального жилищного строительства (правоустанавливающий документ) в базе данных системы автоматизации делопроизводства и электронного документооборота «Делопроизводство» органа предоставления и направляет два экземпляра правоустанавливающего документа должностному лицу органа предоставления, курирующего вопросы земельных отношений.

3.5.7. Должностное лицо, ответственное за распоряжение земельными участками, по телефону и (или) письмом извещает заявителя о дате, времени и месте вручения правоустанавливающего документа.

3.5.8. Должностное лицо, ответственное за распоряжение земельными участками, вручает заявителю правоустанавливающий документ лично с получением расписки в получении.

3.5.9. Договор аренды или договор купли-продажи земельного участка с заявителем заключается органом предоставления в двухнедельный срок после завершения процедуры предоставления.

3.5.10. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 20 дней.

4. Контроль за исполнением административного регламента

4.1. Порядок и формы текущего контроля за исполнением административного регламента.

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений должностными лицами органа предоставления, осуществляется руководителем, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

4.1.2. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается правовыми актами администрации Новоалексеевского  сельского поселения Курганинского района Краснодарского края.

4.1.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения руководителем, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения должностным лицом органа предоставления положений настоящего административного регламента, иных правовых актов.

4.1.4. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается руководителем органа предоставления.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги. 

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) работников органа предоставления.

4.2.2. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.2.3. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании правовых актов администрации Новоалексеевского  сельского  поселения Курганинского района Краснодарского края.

4.2.4. Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги по отдельным видам прав и сделок, отдельным категориям потребителей) и внеплановый характер (по конкретному обращению потребителя результатов предоставления муниципальной услуги).

4.2.5. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия.

4.3. Деятельность комиссии по проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

4.3.1. Деятельность комиссии по проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с планом проведения проверки.

4.3.2. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.3.3. Акт подписывается председателем и секретарем комиссии.

5. Досудебный порядок обжалования

5.1. Досудебный порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе выполнения административных процедур.

5.1.1. Заявители имеют право на обжалование решений, действий или бездействия органов предоставления в досудебном и судебном порядке.

5.1.2. Заявители вправе обжаловать действия или бездействие работников и должностных лиц органа предоставления в администрацию Новоалексеевского  сельского поселения Курганинского района Краснодарского края 

5.1.3. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию).

5.1.4. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента получения обращения от заявителей.

5.1.5. В случае если по обращению требуется провести экспертизу, проверку или обследование, срок рассмотрения жалобы может быть продлен, но не более чем на 1 (один) месяц по решению должностного лица органа предоставления. О продлении срока рассмотрения жалобы заявитель уведомляется письменно с указанием причин продления.

5.2. Документы, подаваемые заявителем, и требования к ним для начала административной процедуры обжалования.

5.2.1. Обращение (жалоба) заявителей в письменной форме должно содержать следующую информацию:

фамилия, имя, отчество гражданина, которым подается жалоба, его место жительства или пребывания;

наименование органа, должности, фамилии, имени и отчества работника (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

суть обжалуемого действия (бездействия).

5.2.2. Дополнительно могут быть указаны:

причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием);

обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

требования о признании незаконным действия (бездействия);

иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

5.2.3. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

5.2.4. Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения жалобы, отсутствуют или не приложены к обращению, решение принимается без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены.

5.2.5. Жалоба подписывается подавшим ее заявителем.

5.3. Результат досудебного (внесудебного) обжалования.

5.3.1. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, принимает решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении жалобы.

5.3.2. Заявителю направляется письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы.

Специалист I категории  администрации

Новоалексеевского сельского поселения






Н.А. Бдоян

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

 к административному регламенту

 администрации Новоалексеевского сельского

 поселения Курганинского района 

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

 предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства

Главе  Новоалексеевского сельского  

поселения Курганинского района

                                                            гр.  ___________________________________

                                           _____________________________________,

                                                                проживающего (ей) по адресу:  

                                                            ____________________________________

Заявление

__________________________________________________________________

(полное наименование юридического лица)

банковские реквизиты:

ИНН____________________________________________________________ р/с______________________________________________________________

в банке____________________________________________________________

БИК _______________ ОКПО________________ ОКВЭД _________________

корр./сч__________________________________________________________

паспорт: серия_______________номер________________________________________

выдан_____________________________________________________________,

в лице действующего на основании ___________________________________

                                               (доверенности, устава)

контактный телефон _______________________________________________

адрес заявителя___________________________________________________

(адрес юридического лица)

__________________________________________________________________

прошу  предоставить земельный участок, для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства 

__________________________________________________________________

(нужное подчеркнуть)

расположенный по адресу:___________________________________________, 

с кадастровым номером:____________________________________________,

с видом разрешенного использования__________________________________. 

Заявитель:_________________________________________________________

           (Ф.И.О. заявителя, должность, Ф.И.О. представителя юридического)
/(подпись)

  «____»_______________20____г.




М.П.

Специалист I категории  администрации

Новоалексеевского сельского поселения






Н.А. Бдоян

 ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к административному регламенту

администрации Новоалексеевского сельского

поселения Курганинского района 

ОБРАЗЕЦ

заполнения заявления о предоставлении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности,

гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства

Главе  Новоалексеевского сельского

 поселения Курганинского района

В.А. Покусайлову

от Иванова Ивана Ивановича

зарегистрированного по адресу:  

ст-ца Новоалексеевская,

ул. Ленина, 11, 

 тел.89183141217

Заявление

_______________Иванов Иван Иванович___________________________

(полное наименование юридического лица или Ф.И.О. физического лица)

банковские реквизиты/паспортные данные (для физического лица):

серия 00 03 номер 567863 выдан Курганинским РОВД Краснодарского края

27.01.2000 г._____________________________________________________ 

ИНН__616544823       р/с ___________________________________________

в банке______________________ ____________________________________

БИК ____________ ОКПО______________ ОКВЭД ___________

корр./сч_______________________________________

в лице _________________________________

в лице действующего на основании доверенности ________________  

                                                        (доверенности, устава)

контактный телефон 77-2-31, 8-918-567-09-34_________________________

адрес заявителя___352412, ст-ца Новоалексеевская, Ленина, 11__________

                        (адрес юридического лица или место регистрации физического лица)

прошу  предоставить земельный участок, для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства

(нужное подчеркнуть)

расположенный по адресу: ст-ца Новоалексеевская, ул. Ленина, 11, с кадастровым номером: 23:30:0000000:1, с видом разрешенного использования для индивидуального жилищного строительства. 

Заявитель: _Иванов Иван Иванович___________________________

(Ф.И.О. заявителя, должность, Ф.И.О. представителя юридического или физического лица)
/(подпись)

  «01» марта 2015 г.




М.П.            

Специалист I категории  администрации

Новоалексеевского сельского поселения



                 Н.А. Бдоян
ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

к административному регламенту

администрации 

Новоалексеевского сельского 

поселения Курганинского района 

Блок-схема
предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства»







Специалист I категории  администрации

Новоалексеевского сельского поселения



                 Н.А. Бдоян

Прием и регистрация заявления и документов сотрудниками МКУ «МФЦ», передача курьером МКУ «МФЦ» пакета документов из МКУ «МФЦ» в администрацию Новоалексеевского сельского поселение Курганинского района – 1 календарный день





Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов в администрацию Новоалексеевского сельского поселение Курганинского района, принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги, формирование и направление администрацией Новоалексеевского сельского поселение Курганинского района межведомственных запросов – 10 календарных дней











Подготовка документов для обеспечения принятия решения о предоставлении земельного участка





Заключение договора купли-продажи земельного участка или договора аренды земельного участка и выдача заявителю 





Мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги





Обеспечение государственной регистрации права на земельный участок











